
國立臺灣海洋大學附屬基隆海事高級中等學校 

編制外人員在（離）職及（服務）證明書申請表 

奉核後，影送本室俾利辦理後續在（離）職證明書製發事宜 

在職證明書 離職證明書 服務證明書 

姓 名  

身分證 

統一編

號 

 

出 生 

年月日 
 

服 務 

單 位 
 

職 稱  

用 途 
 

申 請 人

簽 章 

 
申 請 日 期 

 

粗 框 欄 位 由 審 核 單 位 填 寫 

在 職 證 明 書 離 職 證 明 書 服 務 證 明 書 

本機關

到職日 
 

服 務

起 

迄 日

期 

 

 

請詳述申

請人在本

機關服務

歷年各段

職務職

稱、任

（卸） 

職日期及

卸職原因 

 

 

現 職 

說 明 

 

 
 

 

例如:現職服務中 

離 職

原 因 

 

備 註 

 

 

 

 

例如:曾於 O年 O月 O日~O年 O月 O日擔任 OO職務且服務成績優良 

單位主

管簽章 
 

總務處(庶務組) 人 事 室 校 長 

已於勞健保系統核對資料無誤 

 

 


